
Практическая работа №1. Форматирование абзацев и символов 

 
Задание: набрать текст и отформатировать его согласно требованиям. 

 
 

Параметры абзацев  

1-2 абзацы: Первая строка – отступ; выравнивание: по левому краю. 

3 абзац: выравнивание: по левому краю. 

4 абзац: отступ слева – 2,5 см; отступ справа – 9,5 см. Границы и заливка (меню Формат): 

Граница – Рамка, Заливка – светло-зеленая. 

5 абзац: отступ слева – 8,5 см; отступ справа – 14 см. Границы и заливка (меню Формат): 

Граница – Рамка, Заливка – светло-желтая.  

6 абзац: Первая строка – отступ; выравнивание: по левому краю. 

7 абзац: текст заключить в выноску (Автофигуры/Выноски), предварительно ее развернув. 



8 абзац: Первая строка – отступ; выравнивание: по левому краю. 

9 абзац: Выравнивание по центру. Текст – зеленый, начертание – Ж 

10 абзац: отступ слева – 2 см; размер – 14; цвет – красный. 

11 абзац: отступ слева – 1,5 см; отступ справа – 10,5 см. Границы и заливка (меню 

Формат): Граница – Рамка, Заливка – сиреневая.  

12 абзац: отступ слева – 7 см; отступ справа – 14 см. Границы и заливка (меню Формат): 

Граница – Рамка, Заливка – голубая 

13 абзац: отступ слева – 1 см; отступ справа – 14,5 см. Границы и заливка (меню Формат): 

Граница – Рамка, Заливка – желтая.  

 

Параметры символов 

1) Установите для основного текста следующие параметры: 

▪ шрифт Times New Roman; 

▪ размер 12; 

▪ начертание обычное  

2) Установите для прямой речи следующие параметры: 

▪ шрифт Arial; 

▪ размер 10; 

▪ начертание курсив. 

 

 

 
 


